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Ações do botão direito do mouse sobre arquivos e pastas: 
 
 
O botão direito do mouse pode ser utilizado para executar algumas funções importantes em uma pasta ou arquivo já gravados no 
computador. Veja abaixo: 
 
Ao clicar com o botão direito do mouse sobre um arquivo ou pasta é exibido o menu abaixo 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Organização de ícones: 
 
 
Para organizar os ícones podemos tratá-los individualmente ou em grupo. 
 
 
Organização individual: 
 
- Clicar com o botão esquerdo do mouse sobre o ícone a ser movido, segurar e arrastar para o local desejado 
 
 
 
Organização em grupo: 
 
- Clicar com o botão direito do mouse 
- No menu aberto ir até “Organizar ícones” 
- Clicar sobre o modo de organização desejado (Por nome, por tipo de arquivo, por data) 
 
 
 
 
Obs: Não conseguimos organizar ícones individualmente quando dentro do “Organizar ícones” a opção “Organizar 
automaticamente” está ativa 
 
 
 

Abre a pasta ou arquivo 

Exclui o arquivou ou pasta do computador. Após clicar 
nesta opção será aberta uma janela perguntando se o 
usuário tem certeza de que deseja executar a exclusão 

Abre o nome para edição o que permite alterá-lo mesmo 
depois de ter sido definido. 

Principais ações: 


