Cabecalho e Rodapé

Sao espacos reservados na parte superior (cabecgalho) e inferior (rodapé) de uma pagina. Estas dreas possuem
a propriedade de repetir automaticamente os elementos inseridos no Cabecgalho ou Rodapé de uma pédgina em
todas as paginas do documento automaticamente.

Exemplo: Em um livro geralmente temos em todas as pdginas o nome do livro ou do capitulo no cabegalho e
o n° da pagina no rodapé.

O continente O continente O continente O continente O continente

Pagina 5 Pagina 6 Pagina 7 Pagina 8 Pagina 9

Como inserir um cabecalho e/ou rodapé:

- Clicar no menu “Exibir” e logo ap6s em “Cabecalho e Rodapé”;

- Serdo abertas 2 dreas pontilhadas no documento. O cabegalho (na parte superior da pagina) e o rodapé (na
parte inferior da pagina). Clique dentro de cada um e adicione o conteido desejado (texto ou figura);

- Na barra de “Cabecalho e Rodapé” clique no botdo fechar;
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Numeracao de paginas: Por padrdo, quando inserimos o n° da pagina este inicia em 1 (na primeira pagina)
segue em ordem crescente. O recurso de numeracdo de paginas podemos dizer por exemplo que a 1* pdgina
serd numerada como pagina 6.

Formato do nimero; m——P Permite definir o formato com o qual a pagina serd numerada.
™ Incluir ndmera do capitulo
Capitulo inicia com estin [rer = Exemplos: 1,2,34 - LILIILLV - a,b,c,d
Usar separador: m
Exemplos:  1-1, 1-A

Mumeracdo de pagina
' Continuar da secdo antetior

€ tnicar em: | = —T—» Permite definir por qual valor as paginas comecgarao a serem numeradas

Ok I Cancelar |




