Como imprimir documentos

A impressao de documento é uma tarefa bem simples. Podemos imprimir o documento de 2

formas: Direta (utilizando o botao = posicionado na barra de ferramentas padrdo ou a
seqiiéncia de teclas Crtl + P) ou através do menu de impressao (clicando no menu
“Arquivo” e ap6s em “Imprimir”).

A impressdo direta faz com que todo o documento seja impresso de uma vez sé externando
1 tnica copia do mesmo. Se queremos mais op¢des na hora da impressdo devemos executar
a impressdo via menu.

Menu de impressao
Impressora selecionada

Permite acessar outras

21x . .

e configuragdes diversas
Mome: I@IIADMDZ\,HP LaserJet 1200 Series PCL Se ;I Propriedades Il > C0m9 tamanhp dO palzel’
gl e Localizar impressora | quahdade da lmpressao’
Tipa: HP LaserJet 1200 Series PCL Se i entre outras.

Onde: DOT4_001 I Imprimir para arquivo
Comentario!  Esta impressora estd localizada na Recepgdo da Objetus ™ Frente e verso manual

-Intervalo de paginas ~Copia
¥+ Todos Mimero de capias: == » N°de copias a imprimir
" Pagina atual " selecio
" Paginas: 11 11 ¥ agrupar
Separe com ponto-e-virguld os nimeros efou .' .'
intervalos de paginas a serpm impressos, 1 1
Ex.: 1;3;5-12;4

- 200
Imprii: IDocumento |
ez por fola: [+ p2ana -] » Permite imprimir mais

Imnpirnit ITodas as paginaf do intervalo Ll Ajustar ao tamanha do papel: lSem dimensionamenta vI de uma pflglna do

documento em uma

_ nstes..._| o | _ conces| tinica folha reduzindo

o tamanho da mesma
v
Imprime somente o contetido selecionado no documento

—» Imprime todo o documento

—» Imprime somente a pagina atual

Permite definir quais pdginas serdo impressas. Deve-se separd-las com *;”. Ex: 2;4;10 (serdo impressas as
L5 pdaginas 2,4 e 10). Para definir um conjunto seqiiencial de paginas, devemos separar a 1% e a tltima pdgina
da seqii€ncia por um traco “-“. Ex: 5-12 (serdo impressas as paginas 5, 6,7, 8,9, 10, 11 e 12).




