Manual elaborado por: Gilberto Freitas - guyeme@hotmail.com

AARRRRRR!

! posti|oncJo-com

O maior Site de apostilas da Internet

Manual Basico do
MSN

Autor:
Gilberto Freitas



Manual elaborado por: Gilberto Freitas - guyeme@hotmail.com

MANUAL BASICO DO MSN

Este manual é referente ao LIVE Messenger

ABRINDO O PROGRAMA

Se vocé usa a Internet Discada, faga primeiro aex@0” e depois procure na sua area de trabalho
0 icone daVISN. Cligue duas vezes sobre o icone ou cligue em INRCGH Todos os programas —

Windows Live Messenger. Ird aparecer a seguimiega

f}._ Windows Live Messenger

Digite seu e-mail nest¢
local: ex.
maria@hotmail.com

Endereco de email:

A’

Enkrar

Status: Gnline ~ ‘\\~ Digite sua senha
neste local e clica
(T Eoxripren o emEntrar abaixo
"] Lembrar minha senha
/ [ Erkrar automaticamente /

/

Dica: Para que prao tenha de digitar o seu e-mail toda vez que for usar o programa, marque a opgao:

Lembrar-me

Aguarde alguns instantes enquanto o
provedor do MSN verifica o seu e-mail e
senha, se tudo estiver correto a imagem
seguinte sera esta:

CONTATOS

* Os bonecos que estdo enEROE séo
0s CONTATOS que estdo ON E ¢
vocé pode conversar, clique com o b
direito uma vez sobre ele e no menu q
aparece escolher:

Enviar mensagem instantanea....

* Quando estiver na cor CINZA signifi

2,
=

Windows

v Massangar

Gilberto (COnline) -

=Digitar uma mensagem pessoal> -

w & 7

o BT

"4 maristela

7 Ouktros Contatos{ 7/ 59)
-— WiniZink Sagls | Pre...
&2 Debora (DEITADA. ) - 76 dias

&, bianor - 31675104

o MADALENA - JESUS E O CAMINHD. ...

2 Rafael de Souza Torres

_."_?, Vera Palmira - Cuide berm de sua vida espirit..,
.,"_zq. Vo Gildete cada x mais apaixonada por Hele., ..

T Elecnora

que a pessoa esté OFF LINE, pO -se = T Joyee S Joquinha 25
enviar uma mensagem de texto que ra. e, R GR L R
aparecer quando a pessoa se coneg¢tar.| ~ B ci =
* Para colocar uma mensagem/junto ao @ Erocessadormd (30 ATE

. BEImMpran e,
seu nome, basta clicar na pa€IMA e R$115.00 12X!

digitar o texto
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PARA ADICIONAR UM CONTATO

Na parte de cima da janela do MSN
lado direito, temos urBONECO com o
sinal de + que acionado

contatos.
Digite 0 e-mail completo do amigo(a) e
depois clique,emidicionar Contato

abrird a cai

de dialogo para podermos adiciong

berto Freitas - guyeme@hotmail.com

W, Windows Live' Messenger

Gilberto (Online) =

<Digitar uma mensagem pessoals =

REEEIVE S

&l ot

&

i v Yook tem 17 solicitacdes pendentes, Adicianar um ':':'”tat':'L
b T
_"?@ Windows Nve Contacts - icionar Contato .
Ajuda
Geral Endereco de mensagens instantSneas:
Contako ll \
Exemplo: example@liveXom, example@yahoo,.com
Pessoal
ST Convite pessoal:
Ohservacles
Celulat:: (Usado para mensagens de k tD? )
EEscoIha um pal’s ou regido iv:
| I A\
Apelido: Grupo: o
| [Retecione um Grupo [z
Inscrever-me nas atualizacfes deste contato
Cancelar
Informacdes sobre os Windows Live Contacts
- Outros Contatos {7/ 59)
ﬂ & WiniZinkl Gaal | Pre...
Alguns contatos podem ser adicionados 2

erroneamente ou ndo faz mais parte
relacdo de amigos basta clicar com
bot&o direito do mouse uma vez sobre
boneco correspondente ao contato e
menu que aparece escolher Excld
contato, como mostra a imagem 3
lado... e na outra janela que surge clic
emExcluir Contato

Windows [live Mtssenger

Excluir este contato Ha sua lista de contatos de menzagens
instantaneas ndo fark com que ele seja bloqueado de
enviar menzagens ol de ver zeu status online.

[ Também blauear este contata

1 Debora (DEITADA, ) - 7= :
' Enviar uma mensagem instantanea

Erwiar outro

[~
£ bianor - 91675104

o _'\ & MADALENA - JESUS E O
Ov .EL Rafael de Souza Torres Ligagdo para o computador

Wideo

Criar ou abtir paska de compartilhamenta, ..
Iniciar uma stividade

Jogar

.L_"'.:LJ-. Wera Palmira - Cuide ber
.E',, Wi Gildete cada x mais a
% Eleonora

P 72 Joyre S Joquinha 4
2 soniaW -Macs QU

L=

Exibir

Editar contata

Adicionar um apelido

Receber atualizacties do contato
Oppdes de grupo

[*] o . e
b i Lizeter s

Processador A4 Bloguear contato
& Sernpron 2300 R WAyl
R$115.00

Oprées do Messenger Plus!

o

[] Remaver tangbém dos contatos do meu Hotmail

Excluir contato l[ Cancelar ]




Manual elaborado por: Gilberto Freitas - guyeme@hotmail.com
CONVERSANDO NO MSN

Cligue com o botado direito no contato desejadocelksr Enviar mensagem instantanea.. ira
aparecer a seguinte janela:

Na partebranca debaixo é o "'J Yo l‘fildgte_cgdaurr!ais apaikonada por Helena.

seu espaco ara digi tar b Yowd Feliz, Feliz.... <gildete.salvaro@hotmal com:z

texto e pressione o ENTER u# | e { )
p h -&'i F:ia é H] "g :-0

L
4
a

Normal

i

w ~ 8
Aial Black Itslico ]

O iial Nanow Neito 10
Book Antiqua Negito & itdico 1

() Bookman Dld Style 12

O Century Gathic 14

O Comic Sans M5 ]

Efsitas Exemplo ]
[ Riscads

[ Sublinhada ’W

Cor Personalizads:

[

Ocidental R

faca as alteracfes e OK. /A v

Fiat Punto. Um carro que ndo falta nem falar. Clique e conheca.

ENVIAR UM ARQUIVO (FoTo ou DOCUMENTQ

Vocé pode usar o MSN para enviar uma foto ou doatondireto para o contato sem a necessidade
de mandar por e-mail como anexo, clique uma vesegundo botdo da barra de ferramentas e
escolha.. e na procure a pasta que contém a foto oungieio e clique duas vezes no mesmo.

N L. . ‘% Debora
E necessario que o tato cliqgue em
ACEITAR para que o arguivq_ comece a

. ATF ¢ y o o i Q
ser transferido, o0 mesmo ser pata vocé: Lah| EgY > Elj 4 5
se o contato enviar algum -

Criar ou abrir pasta de compartilhamento...

i

.[ Ervviar um arguivo ou uma foka,, |

CONVERSANDO COM WEBCAM E MICROFONE

Pode-se usar o MSN para falar sem a necessidagelddo, basta ter um microfone e se tiver uma
WebCam fica melhor o papo.

Clique no terceirdotao e faca as etapas de configuracdo do microfonketés e pode convidar a
pessoa para umaxonversa com audio e video.

_\;‘ﬁ- Deboxa
T4 dias Xdebora_trento6z 1 @hokmail. comz
aF 1 e (425 ! 2
[ L&, \ ga v H: .g w5

-ir-" Seu skatus esta |Iniciar OU parar uma Conyersa com 'I.I'I'I:IECIk
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TRABALHANDO COM MENSAGEM “E-MAIL”"

Para ver os e-mails recebidos basta clicar no b&&weelope’ uma vez.

Gilberto E"\;'Dito |Ugoj A

=Digitar uma mensagem pessoals +

He B E E 9& S

Ira abrir uma pagina onde vocé tera acesso as g@msaecebi

Caixa de entrada exibe Para ler um e-mail, clique um
todos os e-mails recebidos vez no nome de guem enviou &_ﬂ_‘

D

| & 81

ParaREMOVER um e-mail, clique uma
vez nacaixa ao lado do nome e clique no

botao/. EXCLUIR acima e confirme a
exclusao.

7

Iniicia jail | Spaces  OneCare

Emall Web aquyerne@hotmal.... ™

Etaixa de Eftrad... {7 Movola) —|_,£E s Opgles @

| ¥ Lixa Eletrénico ... ¥

14 mensygem( Paginal 4 b
/) Rascunhos (1
‘_L_ ) [ pe Assunto + Data Tamanho
| Enviados p te 48 c
o ’ ) [T Décotai assagens aereas em ate 48 vezes. Compre 19:28 55 KB
{2] Exeluidos (1) ¥ aqui.
= A Informacgdo Importante sobre sua conta Hotmail 18:56 7TKB
“Cesar {2) .
B i < [ Sonia Fuii: AMIGOS / URGENTE / VIRUS, 15:16 15 KB
[ claudia
= [ Chegou um FotoMensagem Tim 14:36 2 KB
“El 19
J_ s Ch) 1 I Yeta Palmira Ribeiro Pimentel FW: AMIGOS / URGENTE / YIRUS. 13:55 6 KB
i relpe i [ motionCards10 10:51:46 13:51 Z KB
| Gildete (26) 1 r 3:14 6 KB

PARA ENVIAR UM E-MAIL |, cligue uma vez no botaXvo(a) Vai aparecer a seguinte janela:

I
o re

ks Caixa de Entrada & Enviary |4 Salvar rascunho |%nexar [»| |Definir prioridade como [v| 7K Cancelar |
Lizo Eletrénico ;
'j Ce: | a\uyeme@hotmall.com/ M Mostrar Cc e Cco @Tﬁ'}? Contatos
| Rascunhos {Email pre
[ifPara .
; Enviados ac_alei@y:
""" Assurn :
&) Excluidos . adernir_ag
= Maostrar texto sgm formatacdo agrisulcomn
| Cesar v
. by, - Tamanho . == = i— 1= = ;= alrmirermar
“! claudia [i= | de Fonte H I § |E E E iz = 5% .
anapaulapi
=
i Eleanara A3 | anapgulari
=
| Felipe anasfaqurm
o Gildet anc.Haninh

-

Patadigite o enderedo eletrdpico do seu contato ou clig ue nele se estiver aparecendo na lista dos contatos
Assunta Digite Apenas texto para a\pessoa saber do que  se refere. Ex. Convite Aniver

Na parte enbfanco vogé pode digitar um texto com as formatacdesudepseferéncia, tamanho, cor, tipo de letra...e

também podénexar (enviar um arquivo qu foto, junto com a mensagam)a nova janela aparece e vocé deve
procurar, clicar uma vez no arquivo/foto, clique eabrir e depois clicar eleANEXAR no botdo acima.

A péagina retorna e entdo apenas cliqueeNIAR
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ENCAMINHAR UMA MENSAGEM RECEBIDA COM ANEXO

Algumas mensagens além do texto podem vir comatguivo,anexadq na caixa de entrada a

mensagem possui um desel @, que significa: “anexo”, pafa repassar o e-mail vecd de abri-

lo e depois clicar em ENCAMINHAR e digitar o nonletgdnico do contato que ira receber, separe
com ponto e virgula se for para mais de um contato,
Ex. almagemea@hotmail.com;bonita@gmail.com

7 B

Inicio | Hotrmail | Spaces OneCare
l |

& Caixa de Entrada T2 Novala) g Responder #< Excluir g Lixo Elstrinico g

D | ixa Eletrnico
. Mower para M

£ Rascunhos
Enviados
2 Excluidas

<
F Cesar

TREND.
“! dlaudia @"”"
Deficient...pps (999,68 KB
I Eleonora
Para abrir um anexo, abra a mensagem e clique no arquivo que esta em AZUL abaixo do desenho e

peca para abrir na janela que aparece... se escolher salvar o arquivo passa para o seu computador ficando
na meméria do computar, normalmente na pasta Meus Documentos.

- vl
Duwnluad de’arquivo 1

\:f) Fazendo o download do arquivo:
-
de 64.4,17.249

Deseja abrir o arquivo ou zalvé-lo no computador?

i Abirir I [ Salvar ] l Cancelar ]’Maisinforma;ﬁes

Sempre perguntar antes de abrir arquivos deste tipo

Se 0 anexo nédo abrir pode ser que o seu computador ndo tenha o programa no qual o
anexo foi criado, exemplo: alguém faz uma planilha no Excel e vocé ndo possui o
programa, o arquivo nao podera ser aberto, assim para alguns videos, documentos...

Programas utilizados nos anexos:

Office (Word + Excel + Power Point + Acess)
Real Player

Media Player

Java + Machine Virtual

BROffice

WinZip

WinRar

Acrobat Reader



