Pesquisa de arquivos e pastas

Muitas vezes precisamos localizar uma pasta ou um arquivo especifico em nosso computador, mas por algum
motivo nao encontramos (acimulo de arquivos, desorganizagao, etc). Mas se lembramos do nome do arquivo
ou pasta (ou entdo parte dele), o Windows nos possibilita uma pesquisa a fim de localizar o mesmo.

Para realizar uma pesquisa

- Clicar no menu “Iniciar” e apds em ‘“‘Pesquisar”. Sera aberta a seguinte janela:

0 que vocé deseja
procurar?

EY Imagens, misicas ou video 4 > Localiza somente arquivos multimidia
EY Documentas

(Trﬂﬁﬁssarpe?m de textos, ———p Localiza somente documentos (de texto, de planilha, de apresentacoes)
planilha, etc.
E3 Todos os arquivas & pastas ———— Localiza qualquer tipo de arquivo (sem distin¢dio de tipo) e pastas
i‘} Computadores ou pessoas

@) Informacdes no 'Centro de
ajuda e suporte’

Talvez wocg também deseje...
.JJE Pesquisar na Internet

Alterar preferéncias
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Pesquisa um assunto ou arquivo externamente, na internet
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animado
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Vamos utilizar para a pesquisa a op¢ao “Todos os arquivos € pastas”. Apos clicar na mesma se abrird a
seguinte janela de opcoes:

Aqui devemos digitar o nome do arquivo ou pasta a ser localizado.



ctitérios abaixo ou todos
eles.

Todo ou parte do nome do

Quando houve 3
muodificacdes?

Qual é o tamanho? 3
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Pesquisar por um dos —

arquivos —
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Ura palavra ou frase no

arquivo:

Examinar em:

Ii-# Discos rigidos locais (C:; 'I >

Caso ndo nos recordarmos do nome de um arquivo mas sabemos um trecho existente
dentro do mesmo, podemos digitar este trecho nesta caixa.

Permite limitar a pesquisa a um disco ou local especifico, diminuindo a quantidade
de arquivos a serem localizados, tornando-a mais rdpida .

Ap6s especificar o arquivo, pasta ou trecho a ser pesquisado, devemos clicar neste

botdo para iniciarmos a busca do mesmo .

Apds uma pesquisa ser realizada, o resultado € exibido da seguinte forma:

Marme

| Data de modificacdn

-@Cépia de Exemplos de programas em Pascal  Meus documentos

@Cépia de Plano_de_Curso
@Cépia de Plano_de_Curso

,

| Ma pasta | Tamanho | Tipo
40KE  Documento do Microsoft Word
Lixeira 40KE  Documento do Microsoft Word
Deskiop 37 KB Documento do Microsoft Word

| |

,

27)3/2006 09:16
20}3/2006 14:50
20}3/2006 14:50

|

Arquivos localizados pela
pesquisa. Para  abri-los
basta dar um duplo clique

Local onde os arquivos Tamanho
localizados estéo do arquivo
armazenados

Tipo de arquivo

normalmente

Pesquisas com caractere coringa:

Data da dltima
modificacdo sofrida
pelo arquivo

Um recurso bem interessante na hora de se fazer uma pesquisa € utilizar o caractere coringa “*”. O asterisco
pode ser utilizado para substituir parte de um nome o qual ndo lembramos.

Exemplos:

Substituindo o inicio de uma palavra: *mente (podera localizar eternamente, conscientemente, clemente)

Substituindo o final de uma palavra: enc* (poders localizar encravado, enciumado, encanamento)

Substituindo o inicio e o final de uma palavra: *ter* (poderd localizar eterno, bilheteria, interesses)




