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Pesquisa de arquivos e pastas 
 
Muitas vezes precisamos localizar uma pasta ou um arquivo específico em nosso computador, mas por algum 
motivo não encontramos (acúmulo de arquivos, desorganização, etc). Mas se lembramos do nome do arquivo 
ou pasta (ou então parte dele), o Windows nos possibilita uma pesquisa a fim de localizar o mesmo.  
 
Para realizar uma pesquisa 
 
- Clicar no menu “Iniciar” e após em “Pesquisar”. Será aberta a seguinte janela: 
 

 
 
Vamos utilizar para a pesquisa a opção “Todos os arquivos e pastas”. Após clicar na mesma se abrirá a 
seguinte janela de opções: 
 

Localiza somente arquivos multimídia 

Localiza somente documentos (de texto, de planilha, de apresentações) 

Localiza qualquer tipo de arquivo (sem distinção de tipo) e pastas 

Pesquisa um assunto ou arquivo externamente, na internet 

Aqui devemos digitar o nome do arquivo ou pasta a ser localizado.  
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Após uma pesquisa ser realizada, o resultado é exibido da seguinte forma: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pesquisas com caractere coringa: 
 
Um recurso bem interessante na hora de se fazer uma pesquisa é utilizar o caractere coringa “*”. O asterisco 
pode ser utilizado para substituir parte de um nome o qual não lembramos. 
 
 
Exemplos: 
 
Substituindo o início de uma palavra:  *mente (poderá localizar eternamente, conscientemente, clemente) 
 
Substituindo o final de uma palavra:  enc* (poderá localizar encravado, enciumado, encanamento) 
 
Substituindo o início e o final de uma palavra:  *ter* (poderá localizar eterno, bilheteria, interesses) 
 

Caso não nos recordarmos do nome de um arquivo mas sabemos um trecho existente 
dentro do mesmo, podemos digitar este trecho nesta caixa.  

Permite limitar a pesquisa a um disco ou local específico, diminuindo a quantidade 
de arquivos a serem localizados, tornando-a mais rápida . 

Após especificar o arquivo, pasta ou trecho a ser pesquisado, devemos clicar neste 
botão para iniciarmos a busca do mesmo . 

Arquivos localizados pela 
pesquisa. Para abri-los 
basta dar um duplo clique 
normalmente 

Local onde os arquivos 
localizados estão 
armazenados 

Tamanho 
do arquivo 

Tipo de arquivo Data da última 
modificação sofrida 
pelo arquivo 


